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ПОЛОЖЕННЯ

про навч€rльну лабораторiю Щх-128
<<Навчальна лабораторiя органiчноi та харчовоi xiMiib

кафедри Харчовоi xiMiT, експертизи та бiотехнологiй

1.зАгАльнI положЕння
1.1. Положення визначае ocHoBHi завдання, функцiТ, структуру та органiза-

цiю дiяльностi навчzlльноi лабораторii, порядок if кадрового забезпечення, а та-
кож принципи взаемовiдносин з iншими структурними пiдроздiлами Унiверси-
тету.

1.2. Навч€uIьна лабораторiя Щх-128 <<Навча_пьна лабораторiя органiчноi та

харчовоi xiMiT> (далi - Навчальна лабораторiя) е структурним навча-пьним пiд-

роздiлом кафедри Харчовоi xiMiТ, експертизи та бiотехнологiй (д-i - кафедра)

факультету Експертизи, бiотехнологii, харчовоТ iнженерiТ, пiдприсмництва та
торгiвлi (далi - факультет) Одеського нацiона-пьного технологiчного унiверси-
тету (даrri - ОНТУ), яка створюеться для органiзацii та проведення навчальноТ i
методичноi дiяльностi з метою практичного пiдтвердження окремих теоретич-
них положень навч€lJIьних дисциплiн за спецiа-ltьностями (освiтнiми проГраМа-

ми), що вiдповiдають профiлю кафедри.
1.3. Навч€lJIьна лабораторiя створюеться за умови планування лабораторних

занять за дисциплiнами кафедри вiдповiдно до навч€LlIьних та робочих навЧ€LПЬ-

них планiв.
1.4. НавчzlJIьна лабораторiя створю€ться, реорганiзовуеться та лiквiДУСТЬСЯ

вiдповiдними наказами ректора ОНТУ за поданням завiдувача кафедрою.
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ктора, розпорядженнями проректора з НП та НР, рiшеннями вчених рад ОНТУ
та факультету, МетодичноТ ради ОНТУ. розпорядженнями декана факультету
та протокольними рiшеннями завiдувача кафедри, Положенням про кафедру,

документацiсю системи внутрiшнъого забезпечення якостi вищоi освiти ОНТУ
та цим Положенням.

i.б. Змiни до Положення про навчальну лабораторiю вносяться у порядку,
встановленому в ОНТУ.

1.7. Змiст роботи навчалъноТ лабораторiТ визнача€ться планами роботи
ОНТУ, факультету Експертизи, бiотехнологii, харчовоi iнженерii, пiдпРИеМНИЦ-

тва та торгiвлi, кафедри Харчовоi xiMii, експертизи та бiотехнологiй та змiстом

робочиХ програМ навчzшьНих дисцИплiн, закрiплен их за кафедрою Харчовоi xi-
MiT ,експертизи та бiотехнологiй.

1.8. .Щiяльнiсть навч€шьноТ лабораторii злiйснюсться вiдповiдно до ЗаТВеР-

дженого розкладу навчаJIьних заЕять. розкладу екзаменiв, графiкiв конСУлЬТа-

цiй та затверджених завiдувачем кафедри рiчних планiв.
1.9. У кiнцi кожного семестру завiдувач лабораторiТ звiтуе про дiяльнiСТЬ

лабораторiТ на засiданнi кафедри за звiтний перiод, а також надае звiт завiДУВа-

чу кафедри про виконану роботу та прогrозеrцiт щодо дiяльностi навчальнот ла-

бораторiТ на наступний перiод.
1.10. ГLшанування, перерозподiл та коЕтроль використання навчапьноТ лабо-

paTopiT в цiлях органiзацii освiтнього процесу виконусться fi завiдУваЧеМ абО

особою, яка призначена в установленому шOрядку його замiщати.
l .1 1. ПозааудИторна робота у навчальнiй лабораторii здiйснюсться згiдно з

затвердженим графiком.
1 .|2. Щокументацiя навча-чъноТ лабораторiТ складасться з :

- методичних рекомендацiй до виконаЕня (лабораторних) робiт у лаборато-

рii;
- iнструкцiй з експлуатацiТ обладнання лабораторii;
- посадових iнструкцiй спiвробiтникiв -чабораторii вiдповiдно до штатного

розпису;
iнструкцiй з охорони працi та пожежноТ безпеки для працiвникiв лаборато-

рii, здобувачiв, та iнших осiб, якi залучаIоться до робiт в лабораторii;
- журналiв ресстрацii iHcTpyKTaжiB з ilитань охорони працi та пожеЖноТ без-

пеки;
- паспортiв примirцень лабораторiТ та робочих мiсць;
- кzlJIенДарних планiв лабораторних робiт, що затверджуютъся на навчЕшIь-

ний piK за семестрами.
1.13. Yci матерiальнi цiнностi лабораторii, включно з обладнанням, при-

строями, меблями, допомiжними засобами та матерiалами облiковуються в iH-

вентарному описi встановлеItого зразка завiдувачем лабораторii, який с повнiс-

тю вiдповiдальним за iхнс збереження"
1.14. облiк та списання моральн0 та фiзично застарiлого обладнання прово-

дяться вiдповiдно до встановленоТ в ОНТУ ilроцедури.
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1.15. Перед початком навчztпьного року комiсiею, призначеною накuвом ре-
ктора, проводиться огляд навчuLпьноТ лабораторiй з метою визначення стану го-
ToBHocTi до проведення занять.

2.OCHOBHI ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОI ЛАБОРАТОРII

2.1. Навч€Lпьна лабораторiя створена з метою якiсноТ пiдготовки здобувачiв
ступенiв вищоТ освiти бака_гlавр, магiстр, доктор фiлософii спецiальностi 181

<Харчовi технологii>, 204 <<Технологiя виробництва i переробки продукцiТ тва-

ринництва>>, 162 <Бiотехнологiя та бiоiнженерiя>>,241 <Готельна i ресторанна
справа) (ocBiTHi програми <<Технологiчна експертиза та безпека харчовоi про-

дукцii>>, <<Технологii м'ясних i рибних продуктiв>>, <Технологii молока, жирiв i
продуктiв для iндустрiТ краси>), <<Бiотехнологiя та бiоiнженерiя>>, та iншi). Лабо-
paTopHi заняття проводяться з дисциплiн згiдно ,Щодатку 1(п.3,4, 21,18,15,25,27)

2.2. Основними завданнями навч€lльноТ лабораторiТ е:

2.2.|. Сприяння пiдвищенню якостi пiдготовки здобувачiв та поглиблення й
закрiплення теоретичних знань шляхом ikнього практичного опрацювання в
лабораторних умов€lх, формування практичних навичок, BMiHb та кJIючових для
вiдповiдного фаху компетентностей.

2.2.2. Пiдготовка та проведення на високому науковому, методичному i тех-
нiчному piBHi лабораторних, практичних, факультативних, ryрткових занять
згiдно з чинними робочими програмами дисциплiн, закрiплених за кафедрою,
планами роботи студентських наукових гурткiв i факультативiв та методични-
ми рекомендацiями щодо iхнього виконання.

2.2.З. Створення напежних умов для пiдвищення ква;riфiкацiТ та стажування
науково-педагогiчних працiвникiв ОНТУ, iнших закладiв освiти та органiзацiй.

2.2.4. Формування методичноi бази кафедри для забезпечення освiтнього
процесу i самостiйноТ роботи здобувачiв.

2.2.5. Створення rIасникам освiтнього процесу безпечних умов працi та на-
вчання вiдповiдно до чинних законодавчих та нормативних aKTiB.

2.2.6. Виконання оперативних завдань керiвництва кафедри та факультету.

3. ФУНКЦII НАВЧАЛЬНОI ЛАБОРАТОРII

3.1. ,Щля виконання основних завдань навч€шьною лабораторiею виконують-
ся TaKi функцii:

3.1.1 Задля виконання завдання щодо сприяння пiдвищенню якостi пiдгото-
вки здобувачiв навчЕtльною лабораторiею реа_гriзуються наступнi функцiI:

- органiзацiя освiтньоi дiяльностi навча-пьноi лабораторiТ на засадах академi-
чноi доброчесностi;

- участь у процесах забезпечення якостi вищоТ освiти та ocBiTHboT дiяльностi
вiдповiдно до Статуту ОНТУ;

- участь в органiзацii та здiйсненнi спiвробiтництва з установами та органi-
зацiями за напрямками дiялъностi кафедри Харчовоi хiмiя, експертизи та бiоте-
хнологiй , факультету Експертизи, бiотехнологii, харчовоI iнженерiТ, пiдприем-
ництва та торгiвлi;
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- участь в удоскон€tJIеннi системи внутрiшнього забезпечення якостi вищоТ
освiти ОНТУ в рамках процесiв, якi реалiзуються на piBHi кафедри та навчаль-
ноТ лабораторii;

- забезпечення використання с}/часних технiчних засобiв i обладнання та
HoBiTHix технологiй навчання для викладачiв та здобувачiв;

- залучення здобувачiв до црактичноТ дiяльностi в навчальних та наукових
проектах кафедри;

- органiзацiя позааудиторноТ, самостiйноТ роботи здобувачiв денноТ та ЗаОЧ-

ноI форм цавчання з метою розвитку творчих та дослiдницьких здiбностей зДо-

бувачiв;
- забезпечення роботи iнформацiйного пOртацу кафедри;
- планування дiяльностi навчальноТ лабораторii, свосчасне та якiсне ВиКО-

нання планiв, свосчасне складання звiтноТ документацii Bcix piBHiB та преДсТаВ-

лення iT на вимогу в установленому шорядку;
_ обгрунтування та iнiцiювання прOцедури придбання обладнання, MaTepia-

лiв тощо, а також оформлення службових записок з метою оновлення MaTepia-

льно-технiчноТ бази навчаJIьноi лабореторii.
З.1.2. Задля виконання завдання щодо лiдготовки та проведення лаборатОР-

них та практичних занятъ з дисliи*лiн кафедри на високому HayKoBoI\{y, МеТО-

дичному i технiчному piBHi виконуlоться TaKi функцiТ:
- розробка спiльно з провiдними Еикладачами кафедри методики провеДеННЯ

лабораторних та практичних занять вiдповiдно до робочого навчальноГо ПЛаНУ

та робочих про|рам з дисциплiн;
- органiзацiя та проведення заходiв щодо впровадження iнновацiйних ocBiT-

Hix технолiогiй в yci види навчыIъних занять, якi проводяться на кафедрi;

- проведення (супровiд) лабораторних та практичних занять вiдповiдНО ДО

розкладу навч€lJIьного процесу та графiкiв позааудиторноТ роботи здобУВаЧiВ.

3.1.З. З метою виконання завда.ння щодо формування методичноТ баЗи За-

безпечення освiтньог0 процесу i саштостiйноТ роботи здобувачiв кафедри на piB-

Hi навчальноТ лабораторii викон}.rоться наступнi функцiТ:
_ органiзацiя облiку навчалъно-методич}iого забезпечення дисциплiн кафеРИ;

- створення та органiзацiя роботлr кафедральноТ бiблiотеки навчаJIЬнo- МеТО-

дичноТ лiтератури, зокрема електронноТ;
- сприяння науково-педагогiчнил,t працiвникам кафедри у розмiщенНi В Ре-

позитарiТ онтУ навч€lJIьно-методичних матерiа-гriв, що е складовими навчuшIьно-

методичних комплексiв навчаlrънрIх дисциплiн кафедри та проведення поточно-

го аналiзу щодо ix актуальностi та наявностi у повному обсязi вiдповiдно до
вимог нормативноi бази ОНТУ;

з.t.4. ЗадлЯ виконанНя завдання щодо створення належних та ефективних

умов для пiдвищення квалiфiкацiТ та ста}Iq/вання науково-педагогiчних працiв-

никiв та iнших категорiй прачiвникiв на piBHi навча"ilьноi лабораторiт викону-

ютъся наступнi функцii:
* проведенця метрологiчноТ атестацiТ та гiеревiрки контролъно-вимiрюваль-

ноi апаратури;
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- створення сприятливих умов науково-педагогiчним працiвникам, аспiран-
там i здобувачами виrцоi освiти для tsиконання робiт вiдповiдно до iндивiдуаль-
них планiв rцодо пiдвищення квалiфiкацii (стажування).

3.1.5. Щля виконання завдання щодо cTBopeнtul безпечних умов працi учас-
никам освiтнього процесу на piBHi навчацьноТ лабораторiТ виконуютъся насТУП-

Hi функцiТ:
- органiзацiя в навч€шьнiй лабораторii сприятливих умов для безпечногО ВИ-

кладання навчальних дисциплiн каф€дри, коIlтроль за дотриманнlIМ виМОГ З

охорони працi, пожежноТ безпеки та iH.;

- розробка та узгодження iнструкцiй з охорони працi вiдповiдно До ВСТаНОВ-

лених в унiверситстi вимог;
- проведення iнструктажiв з 0хоро{iи прапi iз здобувачами вищоi освiТИ Та

науково-педагогiчними працiвниками кафецри, а також з особами, якi ПРОХО-

дять пiдвищення квалiфiкацii (стахсування) на кафедрi (навчальнiй лабораторii);
- органiзацiя контролю за навчЕLтьноlо лабораторiею (вiдкриття-ЗаКРИТ'ТЯ

примirrдень, контроль за зберiганням тоrцо).
3.1.6. ЗадлЯ виконанНя операТивних завдань завiдувача кафедри та декаЕIа

факультету на piBHi навчаJIъноТ лабораторii реалiзуються наступнi фУнкцii:
- участь спiвробiтникiв навчальноТ лабораторii кафедри у засiданняХ КафеД-

ри;
- виконання поточних завдань завiдувача кафедри, декана факультеТУ, В Ме-

жах основних завдань та функцiй навча"чъноi лабораторii.

4 " оБов,язки Е{АжчА-iýьЕ{Фт лАБорлторIi

4. t. Забезпечення належних умов освiтнъоТ дiяльностr:
- забезпечення здобувачiв необхiдними припадами, хiмiчними реактивами,

посудом;
створення на робочих мiсцях безшеt{них

чинного закснодавства Укратни.
4.2. ПiдТримка у робочому cTaHi, ремонт та оновлення обладнання, прила-

дiв, стендiв тощо.

5. КЕРIВНИЦТВО НАВЧАЛЬНОi ЛДВОРАТОРII

5.1. Завiдувач лабораторiт несе ilерсонапьну вiдповiдаrrьнiсть за виконання

покJIадених на навчаJIьну лабораторiю завдань i функцiй.
5.2. ЗавiДУваЧ лаборатОрiТ С вiдповiдальниМ за безпечний стан робочих

мiсцъ, обладнання, приладiв, iHcTpyMeHTiB, iнвентарю тощо.
5.3. Контролюе дотримання безпечних i нешкiдливих умов проведення ocBi-

тнього процесу на кафедрi.
5.4. Не допускае до проtsеденнЯ навчаJiьних занять або робiт здобувачiв

освiти та працiвникiв онту без налех<цого спецодяry, спецвзут"гя та iнших за*

собiв iндивiдуального захисту.

уч{св працi вiдповiдно до вlIмог
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5.5. Дозволяе використання у навча.тlьнiй лабораторii обладнання, що перед-
бачено типовими перелiками, затвердженими MiHicTepcTBoM освiти i науки
Украiни.

5.6. Вимагас у встановлеt{Oму порядку забезпечення спецодягом, спецвзут-
тям та iншими засобами iндивiдуаJ{ь}iого захисту здобувачiв освiти та праuiв-
никiв закладу освiти.

5.7. При HacTaHHi пiд час освiтнього процесу цещасного випадку вжива€ За-

ходiв, передбачених Положенням про Еорядок розслiдування нещасних ВиПаД-

KiB.
5.8. Розробляс i переглядае (один раз Еа 5 poKiB) iнструкцii з охорони працi

та безпеки життсдiяльностi пiд час проведення освiтнъого процесу у навчальНiЙ

лабораторiТ.
5.9. Бере участь у розробцi окремого роздiлу з охорони працi, безпеки ЖИТ-

тсдiяльностi колективного договору"
5.10. Завiдувач лабораторiТ повинен знати:
- методики проведення лiабораторних робiт з навчztJIьних дисциплiн, Що За-

крiпленi за кафедрою;
- обладнання лабораторiй, правила його експлуатацiТ;
- правила приготування, розмiщення та зберiгання хiмiчних реактиВiв (У РаЗi

ix використання);
- правила безпеки та гiгiени працi, охорони цавколишнього середовиЩа.

5.11. Завiдувач лабораторii повинеп вмiти надавати домедичну допомоГУ.
5.|2. Завiдувач лабораторiТ повинен виконувати завдання та обов'яЗКИ ВiД-

повiдно посадовоi iнструкцii.
5.1З. Контроль за дiяльнiстю пращiвникiв навчалъноi лабораторiТ здiЙСНЮ-

ють завiдувач лабораторiI i завiдувач кафелри ХарчовоТ xiMiT, експерТиЗИ Та бiО-

технологiй.

6. прАЕА тА tsIдЕIовIдАльнIсть

6.1. Лабораторiя мас право вносити на розгляд керiвництва ОНТУ пРОПОЗИ-

цiТ щодо полiпшення Ti дiяльностi"
6.2. Мас право на забезпечення необхiдriим обладнанням, хiмiчними реак-

тивами та посудом, засобами шротi{пожежноТ безпеки.
б.3. Мае право на проведення п"гiанOво-запобiжних peMoHTiB.

б.4. Мае право приймати участь у вiдкритому оглядi-конкурсi ОНТУ У НО-

мiнацiТ на кращу навч€lJIьну лабораторiю.

7. МАТЕРIАЛЬНО_ТЕХЕIЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ

7.1. НавЧ€L.IьЕа лаборатОрiя роз,п,,riщу€тъся на закрiплених наказом ректора за

нею площах (примiщеннях) унiверситету.
7.2. Закрiпленi за навчаJIьноIо лабораторiсю майно та примiщення € скJ-lадо-

вою часТиноЮ власносТi ОНТУ; BOHPr не N{ожуТь бутИ вилученi або переданi iH-

шим пiдроздiлаъ,r.
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7.3. Примiщення лабораторiй повиннi мати природне та штучне освiтлення,
бути свiтлими, теплими i сухими" Обладнання, iнструменти, колiр фарбування
cTiH добираютъся вiдповiдно до вимог ергономiки з використанням сигн€lJIьних
кольорiв i законiв безпеки.

7.4. Навчальна лабораторiя облаrцтоваЕа: демонстрацiйним столом, аудито-

рною дошкою, технiчними засобами навчання, навчально-наочними приладами
(сахариметр, фотоколориметр, рефрактоме,fр, ваги ан€шiтичнi, суiпилъна шафа,

млин), постiйними та змiнними навчаJIьно-iнформацiйними стендами, облад-
нанням заг€шьного призначення та спецiа"rьЕим обладнанням (витяжноЮ Ша-

фою, секцiйними шафами для посуду, iHcTpynreHTiB та навчаJIьно-наочного Об-

ладнання, шафи з хiмiчними речовинами) тощо для виконання лабораторниХ

робiт здiйснюсться вiдповiдно до херактеру лiяльностi навч€lJIьноТ лабораторii.
7.5. Примiщення навчальноi лабораторiТ повиннi мати:
- куточки з охорони працi та пожежноТ безпеки;
- аптечки з набором медикаN4ентiв для надання першоi медичноТ допомоги;
- первиннi засоби пожежогасiння вiдповiдно до Правил пожежноi безпеки.
7.6. Заборонено використання irримiщень навчаJIьноi лабораторiТ, il облад-

нання та навчально-методичного забезпечення в цiлях, не передбачених ОРГаНi-

зацiйною документацiею ОНТУ.
7.7. Проведення лаборатор}rих робiт дозвопяеться здобувачам тiлъки У ПРИ-

cyTHocTi викладача або працiвника кафедри.
7.8. НавчаJIьно-методичне забезпече}iня навчальноТ лабораторii складасться З:

- к€Lпендарних планiв з дисциплii+, що вивчаютъся;
- метоличних рекомецдацiй для tsliконання лабораторних робiт, ДослiДiВ,

спостережень, практикумiв;
- довiдниковоТ i нормативно-техцiчноi лiтератури;
- iнrпих навча.,{ъно-методичних,ллатерiалiв (стендiв, MaKeTiB тощо).

8. взА€модtя з Iншими ст,руктурними пIдроздIлАми

8.1 . У процесi здiйснення cBoik функцiй навчzшiьна лабораторiя взаеМОДiС З

наступниN{и структурними пiдроздiлами ОНТУ:
- з навчально-науковими iнстит_чтами, факудьтетами, кафедрами ОНТУ - З

питань планування та реалiзацiТ освiтнього процесу;
- з Навчальним центром органiзалiii освiтнього процесу - з питанЬ ПЛаНУ-

вання, tIроведення освiтньOго fiроцесу та кснтролю результатiв набутих ЗНаНЬ

та BMiHb здобувачами виц{оТ освiти; навчаjлЬýо-метоДичного забезпечення ocBi-

тнього лроцесу та його докуNIентаJIьЕiого забезпечення;
- з структурними пiдроздiлапллт, якi вiдповiдальнi за iнновацiйНi ШРОеКТИ

освiтИ та здiйсНюютЬ монiторИнг якостi вищоТ освiти. Задля участi кафедри та

навч€шьНоТ лабораторii у нацiоца.тьц?iх та п,tiжнародних про|рамах (гrроектах) та

впровадЖеннЯ iHcTpyMeHTiB гарантiТ якостi вищоi освiти та освiтнъоi дiяльностi;
- з адпцiнiстративно-госпсдарськ}iми вiддiлаьди та службами - з питань за-

безпечення вiдповiдних yi\loB для г{i]оведення ocBiTHboi дiяльностi навчальноТ

лабораторiТ;
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_ з науково-технiчною бiблiотекою - з питань забезпечення освiтнього
процесу навч€Llrьно-методичною лiтераryрою;

- з планово-фiнансовим вiддiлом, фiнансово-бухгалтерською службоЮ - З

фiнансових питань, Що стосуються дiяльностi навчальнот лабораторii; з питань

оплати працi спiвробiтникiв; з питань зберiгання, перемiщення та списання Об-

ладнання та iнших матерiальних цiнностей; матерiально-технiчного забеЗПе-

чення тощо;
- з iншиМи струкТурнимИ пiдроздiЛами оНТУ, якi беруть участь у реалiзацii

основних завдаЕь навчаJIьноТ лабораторii.
8.2. ПорЯдок спiВробiтництва навчалъноi лабораторii зi стороннiми органi-

зацiями визначаеться навЧ€UIьними планами пiдготовки здобувачiв вищоI ocBi-

ти, догоВорамИ про спiВпрацЮ тощо, а такоЖ характером та обсягом науковоТ

роботи кафедри.

9. охоронА прАцI

9.1. НавчаJIьна лабораторiя вiдповiдае за створення та забезпечення безпеч-

них i нешкiдливих умов освiтнього процесу на кафедрi.

Завiдувачка кафедри
ХарчовоТ xiMiT, експертизи
та бiотехнологiй

Погоджено:

Проректор з НП та НР

В.о.директора НЦООП

AHToHiHa КАПУСТяН

Щекан фа*улътету ЕБХIПтаТ

Начальник юридичного вiддi лff

Федiр ТРIШИН

Любов ЛАН}ItЕНко

Тетяна ШАРАхN4АТоВА

Щiана ТАРАНОВА


