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ШОЛОЖЕННЯ

про навчаJIьну лабораторiю Щх-130
<<Навчальна лабораторiя xiMii смаку, запаху, кольору та бiологiчно

активних сполую>

кафедри Харчовоi xiMii, експертизи та бiотехнологiй

1.зАгАльнI положЕння
t.1. Положення визначас ocHoBHi завдання, функцiТ, структуру та органiза-

цiю дiяльностi навчаJIьноi лабораторii, порядок Ti кадрового забезпечення, а та-

кож принципи взаемовiдносин з iншими структурними пiдроздiлами Унiверси-
тету.

1.2. Навч€шьна лабораторiя !х-130<Навчzшьна лабораторiя xiMii смаку, за-
паху, колъору та бiологiчно активних сполук) (д-i - Навчальна лабораторiя) е

структурним навччlльним пiдроздiлом кафедри Харчовоi xiMii, експертизи та
бiотехнологiй (даrri - кафедра) факулътету Експертизи, бiотехнологiТ, харчовоТ
iнженерiТ, пiдприемництва та торгiвлi (далi - факультет) Одеського нацiональ-
ного технологiчного унiверситету (далi - ОНТУ), яка створюеться для органiза-
цii та проведення навч€ulьноi i методичноi дiяльностi з метою практичного пiдт-
вердження окремих теоретичних положень навч€шьних дисциплiн за спецiаль-
ностями (освiтнiми програмами), що вiдповiдають профiлю кафедри.

1.3. Навч€шьна лабораторiя створюеться за умови планування лабораторних
занять за дисциплiнами кафедри вiдповiдно до навч€Llrьних та робочих навч€шь-

них планiв.
1.4. НавчutJIьна лабораторiя створюетъся, реорганiзовуеться та лiквiдуеться

вiдповiдними нак€вами ректора ОНТУ за поданням завiдувача кафедрою.
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t.5. У своiй дiяльностi навчальна лабораторiя керуеться нормативно - пра-
вовими актами Украiни у галузi освiти та наyки, Статутом ОНТУ, наказами ре-
ктора, розпорядженнями проректора з НП та НР, рiшеннями вчених рад ОНТУ
та факультету, МетодичноТ ради ОНТУ, розпорядженнями декана факультету
та протокольними рiшеннями завiдувача кафедри, Положенням про кафедру,

документацiсю системи внутрiшнъого забезпечення якостi вищоi освiти ОНТУ
та цим Положенням.

1.6. Змiни до Положення про навчаiIьну лабораторiю вносяться у порядку,
встановленому в ОНТУ.

1.7. Змiст роботи навчальноi лабораторiТ визначаеться планами роботи
ОНТУ, факультету Експертизи, бiотехнологiТ, харчовоi iнженерiТ, пiдприемниц-
тва та торгiвлi , кафедри ХарчовоТ xiMiT, експертизи та бiотехнологiй та змiстом

робочих програм навчаJIьних дисциплiн, закрiпленихза кафедрою Харчовоi xi-
Mii ,експертизи та бiотехнологiй.

1.8. Щiяльнiсть навчальноТ лабораторiТ здiйснюетъся вiдповiдно до затвер-

дженого розкладу навч€tпьних занять, розкладу екзаменiв, графiкiв консульта-

цiй та затверджених завiдувачем кафедри рiчних планiв.
1.9. У кiнцi кожного семестру завiдувач лабораторiТ звiтуе про дiяльнiсть

лабораторiТ на засiданнi кафедри за звiтний перiод, а також нада€ звiт завiдува-
чу кафедри про виконану роботу та пропозицiТ щодо дiяльностi навчальноТ ла-

бораторii на наступний перiод.
1.10. Планування, перерозподiл та контролъ використання навч€шьноТ лабо-

paTopii в цiлях органiзацii ,эсвiтнього шроцесу викOнуеться il завiдувачем абО

особою, яка призначена в устанOвленому порядку його замiщати.
1 .1 1. Позааудиторна робота у навчаJiьнiй лабораторii здiйснюсться згiдно з

затвердженим графiком.
I .1 2. Щокументацiя навч€Lг{ьноi лабораторiТ складаеться з :

- методичних рекомендацiй до виконання (лабораторних) робiт у лаборатО-

piT;

- iнструкцiй з експлуатацiI обладнання лабораторii;
- посадових iнструкцiй спiвробiтникiв лабораторii вiдповiдно до шТаТНОГО

розпису;
- iнструкцiй з охорони працi та цожежноi безпеки дпя працiвникiв лабОРаТО-

piT, здобувачiв, та iнших осiб, якi залучаються до робiт в лабораторiТ;
- журналiв реестрацiТ iHcTpyKTaxciB з Iтитань охорони працi та пожежнОi беЗ-

пеки;
- паспортiв примiщень лабораторii та робочих мiсць;
- к€шендарних планiв лабораторних робiт, що затверджуютъся на навЧ€L,'IЬ-

ний piK за семестрами.
1.13. Yci матерiальнi цiнностi лабораторii, включно з обладнанняМ, ПРИ-

строями, меблями, допомiжними засобами та матерiалами облiковуються в iH-

вентарному описi встаIIовленого зразке завiдувачем лабораторiт, який е повнiс-

тю вiдповiдальним за ixHc зберехсення.
1.14. облiк та списання морально та фiзично застарiлого обладнання прово-

дяться вiдповiдно до встановленоi в СНТУ процедури.
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1.15. Перед початком навчzllrьного року комiсiею, призначеною накЕвом ре-
ктора, проводиться огляд навч€Llrьноi лабораторiй з метою визначення стану го-
ToBHocTi до проведення занять.

2.ocHoBHI зАвлння нАвчАльноi лдворАторIi

2.1. Навчапьна лабораторiя створена з метою якiсноТ пiдготовки здобувачiв
ступенiв вищоТ освiти бакалавр, магiстр, доктор фiлософiТ спецiальностi 181
<<Харчовi технологiЬ,204 <<Технологiя виробництва i переробки продукцii тва-

ринництва>>, 1б2 <Бiотехнологiя та бiоiнженерiя>>, 241 <Готельна i ресторанна
справa>) (ocBiTHi програми <<Технологiчна експертиза та безпека харчовоТ про-
дукцii>>, <<Технологii м'ясних i рибних продуктiв>>, <<Технологii молока, жирiв i
продуктiв для iндустрii краси), <<Бiотехнологiя та бiоiнженерiя>>, та iншi). Лабо-
paTopHi заняття проводяться з дисциплiн згiдно,.Щодатку 1(п.3,4, 5,6,7,21,22,25)

2.2. Осtтовними завданнями навчаlrьноi лабораторii е:

2.2.|. Сприяння пiдвищенню якостi пiдготовки здобувачiв та поглиблення й
закрiплення теоретичних знань шляхом ikнього практичного опрацювання в
лабораторних умовах, формування практичних навичок, BMiHb та ключових для
вiдповiдного фаху компетентностей.

2.2.2. Пiдготовка та проведення на високому науковому, методичному i тех-
нiчному piBHi лабораторних, практичних, факультативних, ryрткових занять
згiдно з чинними робочими програмами дисциплiн, закрiплених за кафедрою,
планами роботи студентських наукових гурткiв i факультативiв та методични-
ми рекомендацiями щодо iхнього виконання.

2.2.З. Створення н€uIежних умов для пiдвищення ква_пiфiкацii та стажування
науково-педагогiчних працiвникiв ОНТУ, iнших закладiв освiти та органiзацiй.

2.2.4. Формування методичноi бази кафедри для забезпечення освiтнього
процесу i самостiйноТ роботи здобувачiв.

2.2.5. Створення )л{асникам освiтнього процесу безпечних умов працi та на-
вчання вiдповiдно до чинних законодавчих та нормативних aKTiB.

2.2.6. Виконання оперативних завдань керiвництва кафедри та факультету.

3. ФУНКЦII НЛВЧЛЛЬНОI ЛАБОРЛТОРII

3.1. fuя виконання основних завдань навч€Lпьною лабораторiсю виконують-
ся TaKi функцiТ:

3.1.1 Задля виконання завдання щодо сприrIння пiдвищенню якостi пiдгото-
вки здобувачiв навчztльною лабораторiею реаrriзуються наступнi функцii:

- органiзацiя ocBiTHboT дiяльностi навчальноi лабораторiТ на засадах академi-
чноi доброчесностi;

- участь у процесах забезпечення якостi вищоТ освiти та ocBiTHboi дiяльностi
вiдповiдно до Статуту ОНТУ;

- у{асть в органiзацii та здiйсненнi спiвробiтництва з установами та органi-
зацiями за напрямками дiяльностi кафедри Харчовоi хiмiя, експертизи та бiОТе-
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- участъ в удосконаленнi системи вн,r/трiшнъого забезпечення якостi вищоi
освiти ОНТУ в рамках процесiв, якi реалiзуються на piBHi кафедри та навчаJIь-
Hoi лабораторii;

- забезпечення використання сучаених технiчних засобiв i обладнання та
HoBiTHix технологiй навчання для викладачiв та здобувачiв;

- з€ulучення здобувачiв до практичноi дiяльностi в навчаJIьних та наукових
проектах кафедри;

- органiзацiя позааудиторноi, саплостiйноТ роботи здобувачiв денноi та заоч-
ноi форшr навчання з метою розвитку творчих та дослiдницьких здiбностей зДо-

бувачiв;
- забезпечення роботи iнформацiйного цOрталу кафедри;
- планування дiялъностi навчалъноТ лабораторii, своечасне та якiсне вико-

нання планiв, своечасне складання звiтноi док_r-ментацii Bcix piBHiB та представ-
лення if на вимогу в установло}rOе{у шорядку;

- обгрунтування та iнiцiюваЕня ilроцед,чри придбання обладнання, MaTepia-

лiв тощо, а також оформлення сдужбових записок з метою оновлення MaTepia-

л ьно-технiчноТ б ази навч€ulъноi лабораторi r.

З.1.2. Задля виконання завдання Iцодо пiдготовки та проведення лаборатор-
них та практичних занять з дисциплiн кафедри на високому HayкoBolvi}: меТ0-

дичному i технiчному piBHi виконуються TaKi функцii:
- розробка спiльно з провiдними викладачаN{и кафедри методики проведення

лабораторних та практичних занrIть вiдповiдно до робочого навчuшIьного плаНУ

та робочих програм з дисциплiн;
- органiзацiя та проведення заходiв щодо впровадження iнновацiйних ocBiT-

Hix технологiй в yci види навчаJIьних занять, якi проводяться на кафедрi;
_ проведення (супровiд) лабораторних та практичних занять вiдповiдно ДО

розкладу навча.iIьного процесу та графiкiв позааудиторноi роботи здобУвачiВ,
З.l.З. З метою виконання завдання щодо формуваннrI методичноi бжи за-

безпечення освiтнього процесу i самостiйноТ роботи здобувачiв кафедри На PiB-
Hi навчальноТ лабораторii виконуються наступнi функцiТ:

- органiзацiя облiку навчаJIьно-\{етодичного забезпечення дисциплiн кафеРИ;

- створення та органiзацiя роботи кафедральноТ бiблiотеки навч€urьно- МеТО-

дичноТ лiтератури, зокрема електронноi;
- сприяння науково-педагогiчниtчt працiвникам кафедри у розмiщеннi в Ре-

позитарiТ ОНТУ навчально-методичt{их матерiалiв, що е складовими навчаIIьно-

методичних комплексiв навчаJIьних дисциплiн кафедри та проведення ПОТОЧНО-

го аналiзу щодо ik актуальностi тз наявностi 1, повному обсязi вiдповiдно До

вимог нормативноТ бази ОНТУ;
З.|.4. Задля виконання завдання 1цодо створення наJIежних та ефективнИх

умов для пiдвищення квалiфiкацiТ та стажJ,-вання науково-педагогiчниХ пРаЧiВ-

никiВ та iншиХ категорiЙ працiвнИкiв на piBHi навч€lJIьноТ лабораторii викоirv-

ютъся наступнi функцiТ:
- проведення I\dетрологiчноi атест:ацiТ ,rа перевiрки контро.]IЬНо-вимiРЮВаЛЬ-

ноТ апаратури;
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- створення сприятливих умов наyково-педагогiчним працiвникам, аспiран-
там i здобувачами вищоi освiти дJul виконання робiт вiдповiдно до iндивiдуаль-
них планiв щодо пiдвищення квалiфiкацiТ (стажування).

3.1.5. Щля виконання завдання rцодо створення безпечних умов працi учас-
никам освiтнього процесу на piBHi навчальноТ лабораторii виконуютъся наступ-
Hi функцii:

- органiзацiя в навч€lJIьнiй лабораторiI сприятливих умов для безпечного ви-

кладання навчzllrьних дисциплiн кафедри, контроль за дотриманням виМОг З

охорони працi, пожежЕоi безпеки та iH";

- розробка та узгодження iнстр5rкцiй з охорони працi вiдповiдно до встанов*

лених в унiверситетi виN{ог;

- проведення iHcTpyKTarKiB з охорони прачi iз здобувачами вищоТ освiти та
науково-гrедагогiчними працiвниками кафедрлr, а також з особами, якi ПРОХО-

дять пiдвищення квалiфiкацii (стаж,чвання) на кафедрi (навчальнiй лабораторф;
- органiзацiя контролю за навчаJIьною лабораторiею (вiдкриття-закриТТя

примiщень, контроль за зберiганням тощо).
З.1.6. Задля виконання оперативцих заtsданъ завiдувача кафедри та ДекаНа

факультету на piBHi навч€шьноi лабораторiТ реалiзуються наступнi функцiТ:
- участь спiвробiтникiв навчаJIьноТ лабораторiТ кафедри у засiданнях кафеД-

ри;
- виконання поточних завдань завiдувача кафедри, декана факультеТУ, В Ме-

жах основних завдань та функцiй навча"rьноi лабораторii.

4. оБов,язки t{Ав чАльЕýФк лдБорлторlI

4. 1. Забезпечення нutJIежних y\,IoB ocBiTHboT дiяльностl:
- забезпечення здобувачiв необхiдними приладами, хiмiчними реакТиВаМи,

посудом;
створення на робочих ъqiсщях безпечних

чинного законодавства Укратни "

4.2. П\дтримка у робочому стаяi, ремонт та оновлення обладнання, приjIа-

дiв, стендiв тощо.

5. кЕрIвництво нАвчАльноi лдвордторrI

5.1. Завiдувач лабораторiТ несе пepcoнaJibHy вiдповiдальнiсть за виконаннЯ

покладених на навч€tJIъну лабораторiло завдань i функцiй.
5.2" ЗавiДуваЧ лаборатОрiТ е вiд.повiдалъниМ за безпечний стан робочих

мiсць, обладнання, приладiв, iHcTpyMeHT,iB, iнвентарю тощо.
5.З. Контролюе дотримання безriечних i нешкiдливих умов IIроведення ocBi-

тнього процесу на кафедрi.
5.4. Не допускаС до проведення навчальних занять або робiт здобувачiв

освiти та працiвникiв онту без нацежЕого спецодяry, спецвзуття та iнших за-

собiв iндивiдуалъного захисту.

уе{ов працi вiдповiдно до вимог
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5.5. Щозволяе використання ,ч навчfu]Iьнiй лабораторii обладнання, що перед-
бачено типовими перелiками, затвердженими MiHicTepcTBoM освiти i HayKlr
УкраiЪи.

5.6. Вимагае у встановлено\4у порядку забезпечення спецодягом, спецвзут-
тям та iншими засобами iндивiдуального захисту здобувачiв освiти та працiв-
никiв закладу освiти.

5.7. При HacTaHHi пiд час освiтнього процесу нещасного випадку вживае за-

ходiв, передбачених Положенням про пOрядок розслiдування нещасних випад-
KiB.

5.8. Розробляе i переглядас (один раз на 5 poKiB) iнструкцiТ з охорони працi
та безпеки житт€дiяльностi пiд час пl]оведення освiтнього процесу у навчальнiй
лабораторii.

5.9. Бере участь у розробцi окрепrого роздiлу з охорони працi, безпеки жИТ*

тедiяльностi колективного договору.
5.10. Завiдувач лабораторiТ повинен знати:
- методики проведення лабораторних робiт з навч€Lпьних дисциплiн, що За-

крiпленi за кафедрою;
- обладнання лабораторiй, правила його експлуатацii;
* правLrла приготуваннщ розмiщення та зберiгання хiмiчних реактивiв (у разi

ix використання);
- правила безпеки та гiгiсни працi, Oхорони навколишнього середовища.
5.11. Завiдувач лабораторiТ повинен вмiти надавати домедичну допомоry.
5.12. Завiдувач лабораторii гiовинен виконувати завдання та обов'язки вiд-

повiдно посадовоТ iнструкцiТ.
5.1З. Контроль за дiяльнiстrо працiвникiв навчальноI лабораторiТ здiйсню-

ють завiдувач лабораторii i завiдувач кафедри ХарчовоТ xiMiT, експертизи та бiО-

технологiй.

б. IIрАвА тА tsIдIIовIдАльнIсть

6.1. Лабораторiя мас право вi{осити f,а рсзгляд керiвництва ОНТУ проПоЗИ-

цiТ щодо полiпшення ii дiяльностi.
6.2. Мас право на забезпечення необхiдним обладнанням, хiмiчними реаК-

тивами та посудом, засобами ilротипсжежноТ безпеки.
б.3. Мае право на проведення планс,во-запобiжних peMoHTiB.

6.4. Мае гIраво приймати участь у вiдкритому оглядi-конкурсi ОНТУ У нО-

мiнацiТ на краIцу навчаJIьну лабораторiю.

7. мАтЕрIАльно-тЕхнItlнЕ зАБЕзпЕчЕння

7.1. Навч€lJIьна лабораторiя розrлiiц:/сться на закрiпJIених накаЗом рекТОРа За

нею площах (примiщеннях) унiверситетj/.
1.2. Закрiпленi за навчальною лабораторiсю майно та примiщення е сКJIаДО-

во}о часТиноЮ BjtacнocTi ОНТУ; вони не Mo)lq/Tb бути вилучевi або переданi iH-

шим пiдроздiлаrчr.
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7.3. Примiщення лабораторiй повичнi мати природне та шт)п{не освiтлення,
бути свiтлими, теплими i сухипаи. Обладнання, iнструменти, колiр фарбування
cTiH добираються вiдповiдно до вимог ергономiки з використанням сигна,тьних
кольорiв i законiв безпеки.

7.4. НавчаJIьна лабораторiя облаIштована: демонстрацiйним столом, аудито-

рною дошкою, технiчними засобами навчання, навчаJIьно-наочними приладами
(поляриметр, фотоелектрокалOриметр, сушильна шафа, рефрактометр, аналiти-
чнi ваги), шостiйними та змiнними наtsчаjiьно-iнформацiйними стендами, обла-

днанням загаJIьного призначення та спецiальним обладнанням (витяжною ша-

фоrо, секцiйними шафами для посуду, iHcTpyMeHTiB та навча-пьно-наочного об-

ладнання, шафи з хiмiчними речовинаr,ли) тощо для виконання лабораторниХ

робiт здiйснюсться вiдповiдно до характеру дiяльностi навчЕшьноi лабораторiТ.

7.5. Примiщення навчальноТ лабораторiI повиннi мати:
- куточки з охорони працi та I1ожежноТ безпеки;
- аптечки з набором медикаментiв для надання першоi медичноТ допомоги;
- первиннi засоби пожежогасiння вiдповiдно до Правил пожежноi безпеки.
7.6. Заборонено використання примiщень навчаlrьноi лабораторiТ, iI облад-

нання та навчаJIъно-методичного забезпечення в цiлях, не передбачених оРгаНi-

зацiйною докумеЕтацiею ОНТУ.
7.7. Проведення лабораторних робiт дозволясться здобувачам тiлъки у При-

cyTHocTi викладач а або праrriвника кафедри.
7.8. НавчаJIьно-методичне забезпечення навчfuцьноТ лабораторii складасться З:

- кttлендарних планiв з дисциплiн, шlо вивчаються;
- методичних рекомендацiй для виксЕаньiя лабораторних робiт, дослiДiв,

спостережень, практикумiв;
- довiдниковоi i нормативно-техцiчноТ лiтератури;
- iнших навч€lJIьно-методичних паатерiалiв (стендiв, MaKeTiB тощо).

8. ВЗА€МОДШ З IНШИМИ СТРУКТУРНИМИ ШДРОЗДIЛАМИ

8.1. У прочесi здiйснення cBoix ф5rнкцiй навчапьна лабораторiя взаемодiс з

наступними структурними пiдроздiлами ОНТУ:
- з навчzшьно-науковими iнститутаь,iи, факультетами, кафедрами ОНТУ - З

питань lrланування та реалiзачiТ освiтнього ilроцесу;
- з НавчzL.Iьним центром органiзацii освiтнъого процесу - з питань шпаНУ-

вання, проведення освiтньог0 процесу та контролю резулътатiв набутих ЗНаНЬ

та BMiHb здобувачами вищоi освiти; навчЕшtьно-методичног0 забезпеченНя ocBi-

тнього процесу та його документалъного забезпечення;
- з структурними пiдроздiлап,ли, якi вiдповiдальнi за iнновацiйнi ПРОеКТИ

освiтИ та здiйсНюютЬ шrонiторинг якэстi вищоТ освiти. Задля участi кафедри та

навчальноТ лабораторiТ у нацiона_шьних та мiжнародних програмах (проектах) та

впровадження iHcTpyMeHTiB гарантiТ якостi вищоi освiти та ocBiTHboi дiяльностi;
- з адмiнiстративно-господарсьl(ими вiддiлами та службами - з питань за-

безпечення вiдповiдних у1\{ов для прGведення ocBiTHboi дiяльноотi навча,чьноТ

лабораторiТ;
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- з науково-технiчною бiблiотекою - з питанъ забезпечення освiтнъого
процесу навч€lJIьно-методичною лiтературою ;

_ з планово-фiнансовим вiддiлом, фiнансово-буr<галтерською службою - З

фiнансових питань, що стосуються дiяльностi навчальноТ лабораторiТ; з пиТань

оплати працi спiвробiтникiв; з питань зберiгання, перемiщення та списання Об-

ладнання та iнших матерiа-пьних цiнностей; матерiально-технiчного забеЗПе-

чення тощо;
- з iншими структурними пiдроздiлами ОНТУ, якi беруть участь у реалiзаЦii

основних завдань навчzLJIьноТ лабораторii.
8.2. Порядок спiвробiтництва навчzшьноi лабораторii зi стороннiми оргаНi-

зацiями визначаеться навч€UIьними планами пiдготовки здобувачiв вищоТ ocBi-

ти, догоВорамИ гrро спiВпрацЮ тощо, а такоЖ характером та обсягом науковоi

роботи кафедри.

9. охоронА IIрАцI

9.1. НавчЕшьна лабораторiя вiдповiдае за cTBopeHHrI та забезпечення безпеч-

них i нешкiдливих умов освiтнього процесу на кафедрi.

Завiдувачка кафедри
Харчовоi xiMii, експертизи
та бiотехнологiй

Погоджено:

Проректор з НП та НР

В.о.директора НЦООП

Щекан фапультету ЕБХIПтаТ

AHToHiHa КАПУСТЯН

Федiр ТРIШИН

Любов ЛАНхtЕНКо

Тетяна ШАРАхN4АТоВА

-fiaHa ТАРАНОВАНачапъник юридичного
. €СZ-

вlддlлу лr


