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ПОЛОЖЕННЯ
;.

про навч€rльну лабораторiю Щх-320
<<Навчальна лабораторiя загальноi та неорганiчноi xiMb

кафедри Харчовоi xiMii, експертизи та бiотехнологiй

1.зАгАльIII положЕння
1.1. Положення визначае ocHoBHi завдання, функцii, структуру та органiза-

цiю дiяльностi навчаJIьноi лабораторii, порядок ii кадрового забезпечення, а та-
кож принципи взаемовiдносин з iншими структурними пiдроздiлами Унiверси-
тету.

1.2. Навч€tльна лабораторiя Щх-320 <<Навчальна лабораторiя заг€Lllьноi та не-
органiчноi xiMiТ> (далi - Навчальна лабораторiя) е структурним навчzlпьним
пiдроздiлом кафедри ХарчовоТ xiMiT, експертизи та бiотехнологiй (далi - кафед-

ра) факультету Експертизи, бiотехнологiТ, харчовоТ iнженерii, пiдприемництва
та торгiвлi (далi - факультет) Одеського нацiонального технологiчного yHiBep-
ситету (да-rri - ОНТУ), яка створюеться для органiзацii та проведення навчit[ь-
ноi i методичноi дiяльностi з метою практичного пiдтвердження окремих теоре-
тичних положень навчапьних дисциплiн за спецiальностями (освiтнiми програ-
мами), що вiдповiдають профiлю кафедри.

1.3. Навч€Llrьна лабораторiя створюстъся за умови планування лабораторних
занять за дисциплiнами кафедри вiдповiдно до навч€Lпьних та робочих навчzLпь-
них планiв.

1.4. Навчапьна лабораторiя створюеться, реорганiзовуеться та лiквiдуеться
вiдповiдними наказами ректора ОНТУ за поданням завiдувача кафедрою.
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ктора, розпорядженнями проректора з НП та FР, рiшеннями вчених рад ОНТУ
та факультету, Методичноi ради ОНТУ, розпорядженнями декана факультетУ
та протокольними рiшеннями завiдувача кафедри, Положенням про кафедру,

документацiсю системи внутрiшlнього забезпечення якостi виЩоТ Освiти ОНТУ
та цим Положенням.

1.б. Змiни до Положення про IIавчаJIьну лабораторiю вносятъся у поряДКУ,

встановленому в ОНТУ.
1.7. Змiст роботи навчztJIьноi лабораторii визначаеться планами роботи

онту, факулътету Експертизи, бiотехнОлогii, харчовоi iнженерiТ, пiдприемЕиц-
тва та торгiвлi, кафедри Харчовот xiMii, експертизи та бiотехнологiй та змiстом

робочиХ програМ навчаrIъНих дисцигrлiн, закрiпленихзакафедрою Харчовоi xi-
Mii ,експертизи та бiотехнологiй.

1.8. Щiяльнiстъ навчzшьноi лабораторiТ здiйснюеться вiдповiдно до затвер-

дженог0 розкладУ навчаJIьних занять, розкладу екзаменiв, графiкiв консульта-

цiй та затверджених завiдувачем кафедри рiчних планiв.
1.9. У кiнцi кожного семестру завiдувач лабораторiт звiтус про дiяльнiсть

лаборатОрiТ на засiданнi кафедри за звiтний перiод, а також надае звiт завiдува-

чу кафедри про виконану роботу та пропозицii щодо дiяльностi навчальнот ла-

бораторii на наступний перiод.
1.1б. Планування, перерозподiл та KoHTpoJlb використання навч€tпъноТ лабо-

paTopiT в цiлях органiзацii освiтнъого процесу вLlконуеться Ti завiдувачем або

особою, яка призначена в установлеЕоtv{у порядку його замiщати.
1.1 1. ПозааудИторна робота у навчаJIънiй лабораторii здiйснюеться згiдно з

затвердженIiм графiком.
| .|2. .Щокументацiя навчалъноi лабораторii складасться з :

- методИчних рекомендацiй до виконання (лабораторних) робiт у лабора,го-

piT;

- iнструкцiй з експлуатацiТ обладнання лабораторii;
- посадових iнструкцiй спiвробiтникiв лабораторii вiдповiдно до штатного

розпису;
iнструкцiй з охорони працi та пожежноТ безпеки для працiвникiв лаборато-

piT, здобувачiв, та iнших осiб, якi залучаються до робiт в лабораторiТ;

- журналiв ресстрацiТ iHcTpyKTarKiB з питань 0хорони прачi та пожеЖноТ без-

пеки;
- паспортiв примirцень лабораторiТ та робочих мiсцъ;
- кацендарних планiв лабораторних робiт, що затверджуються на навч;шь-

ний piK за семестрами.
1.13. Yci матерiа_шьнi цlнностi лабораторiТ, включно з обладнанняМ, ПРИ-

строями, меблями, допомiжними засобами та матерiалами облiковуються в iH-

вентарному описi встановленого зразка завiдувачем лабораторii, який с повнiс-

тю вiдповiдальним за iхне збереження.
|.|4. облiк та списання моральнG та фiзично застарiлого обладнання прово-

дяться вiдповiдно до встановленоi в ОНТУ процедури.
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1.15. Перед початком навч€lльного року комiсiею, призначеною нак€вом ре-
ктора, проводиться огляд навч€tпьноI лабораторiй з метою визначення стану го-
ToBHocTi до проведення занять.

2.OCHOBHI зАвдАння нАвчАльноi лАБорАторIi
2.1. Навчztльна лабораторiя створена з метою якiсноi пiдготовки здобувачiв

ступенiв вищоi освiти бакалавр, магiстр, доктор фiлософiТ спецiальностi 181
<Харчовi технологii>, 204 <<Технологiя виробництва i переробки продукцiТ тва-

ринництво>, 1б2 <Бiотехнологiя та бiоiнженерiя>>, 241 <Готельна i ресторанна
справa>> (ocBiTHi програми <<Технологiчна експертиза та безпека харчовоТ про-
дукцii>>, <<Технологii м'ясних i рибних продуктiв>>, <<ТехнологiТ молока, жирiв i
продуктiв для iндустрii краси>>, <Бiотехнологiя та бiоiнженерiя>>, та iншi). Лабо-
paTopHi заняття проводяться з дисциплiн згiдно ,Щодатку 1(п.,4,8,9,1З,|4, |7,24)

2.2. Основними завданнями навч€lJIьноi лабораторiТ е:

2.2.|. Сприяння пiдвищенню якостi пiдготовки здобувачiв та поглиблення й
закрiплення теоретичних знань шляхом ikнього практичного опрацювання в
лабораторних умовах, формування практичних навичок, BMiHb та кJIючових для
вiдповiдного фаху компетентностей.

2.2.2. Пiдготовка та проведення на високому науковому, методичному i тех-
нiчному piBHi лабораторних, практичних, факультативних, ryрткових занять
згiдно з чинними робочими про|рамами дисциплiн, закрiплених за кафедрою,
планами роботи сryдентських наукових rypTKiB i факультативiв та методични-
ми рекомендацiями щодо iхнього виконання.

2.2.З. Створення напежних умов для пiдвищення квалiфiкацii та стажування
науково-педагогiчних працiвникiв ОНТУ, iнших закладiв освiти та органiзацiй.

2.2.4. Формування методичноi бази кафедри для забезпечення освiтнього
процесу i самостiйноi роботи здобувачiв.

2.2.5. Створення учасникам освiтнього процесу безпечних умов працi та на-
вчання вiдповiдно до чинних законодавчих та нормативних aKTiB.

2.2.6. Виконання оперативних завдань керiвництва кафедри та факультету.

3. ФункцIi нАвчАльноi лдворАторIi

3.1. fuя виконання основних завдань навчullrьною лабораторiею виконують-
ся TaKi функцii:

3.1.1 Задля виконання завдання щодо сприяння пiдвищенню якостi пiдгото-
вки здобувачiв навч€tпьною лабораторiею реа-пiзуються насryпнi функцii:

- органiзацiя ocBiTHboT дiяльностi навчальноТ лабораторii на засадах академi-
чноi доброчесностi;

- участь у процесах забезпечення якостi вищоТ освiти та ocBiTHboT дiяльностi
вiдповiдно до Статуry ОНТУ;

- участь в органiзацii та здiйсненнi спiвробiтництва з установами та органi-
зацiями за напрямками дiяльностi кафедри Харчовоi хiмiя, експертизи та бiоте-
хнологiй , факультету Експертизи, бiотехнологii, харчовоi iнженерii, пiдприем-
ництва та торгiвлi;
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- участь в удоскон€tJIеннi систеý{и внутрiшнього забезпечення якостi вищоТ

освiти онту в рамках процесiв, якi реалiзулоться на piBHi кафедри та навчаль-

ноТ лабораторii;
- забезпечення використання сучасних технiчних засобiв i обладнання та

HoBiTHix технологiй навчання для викладачiв та здобувачiв;
- залучеНня здобУвачiВ до пракТичноТ дiяльноСтi в навчаJlьних та наукових

проектах кафедри;
- органiзацiя позааудиторнот, самостiйноi роботи здобувачiв денноi та заоч-

ноТ форм навчання з метою розвитку тtsорчих та дослiдницьких здiбностей здо-

бувачiв;
- забезлечення роботи iнформацiйного порт€tлу кафедри;

- планування дiяльностi навчалънот лабораторii, свосчасне та якiсне вико-

нання планiв, свосчасне складання звiтноi документацiт Bcix piBHiB та представ-

лення ii на вимогу в установленому порядку;
- обrрунтування та iнiцiювання гiрOцедури придбання обладнання, MaTepia-

лiв тощо, а також оформлення службових записок з метою оновленЕя MaTepia*

льно-технiчноi бази навч€tJIъЕоТ лабораторiТ.
з.|.2. ЗадлЯ виконанНя завданНя iцодО пiдготовки та проведення лаборатор-

них та практичних занять з дисциплiн кафедри на високому науковому, мето-

дичному i технiчному piBHi викону}оться TaKi функцiТ:
- розробка спiльно з провiдниh{и tsикладачами кафедри методики проведення

лаборатОрниХ та практИчниХ заЕятЬ вiдповiдНо до робочого навчzшъного ilлану

та робочих програм з дисциплiн;
- органiзацiя та проведення заходiв щодо вIIровадження iнновацiйних ocBiT-

Hix технологiй в yci види навчаJIьних занятъ, якi проводяться на кафедрi;

- проведення (супровiд) лабораторних та практичних занять вiдповiдно до

розкладУ навчальНого проЦесу та графiкiВ позааудиторноi роботи здобувачiв.

3.1.з. З метою виконаннr{ завдання щодо формування методичноi бази за-

безпечеНня освiтнього ilрOцесу i самостiйноТ роботи здобувачiв кафедри на piB-

Hi навчальноТ лабораторii виконуютъся наступнi функцii:
- органiЗацiя облiку }IавчаJIьно-iч{етодичного забезпеченнlI дисциплiн кафери;

- створення та органiзацiя роботи кафедралъноi бiблiотеки навч€lJIьно- мето*

дичноi лiтератури, зокрема епектронноi;
- сприяНня наукОво-IIедаГогiчнирr працlвникам кафедри у розмiщеннi в ре-

позитарiТ онтУ навча-цъно*I\{етодичних mtaTepi.aniB, що е складовими навчыrьно-

методичних комплексiв навчальних дисцигtлiн кафедри та проведення поточно-

го аналiзу щодо Тх актуальностi та наявностi у повному обсязi вiдповiдно до

вимог нормативно1 бази ОНТУ;
з.1.4. ЗадлЯ викона}IНя завдаН}iя шсдО створення наJIежних та ефективних

умоВ для пiдвИIцення квалiфiкацiТ та стажчвання науково-педагогiчних працiв-

никiв та iншллх категорiй працiвник;в на piBHi навчалънот лабораторii викону-

}оться на.{:тупнi фу"пцiТ:
пр*Rедення h{етрологiчноТ

ноТ апаратурw;

атестацiТ та Iтflревiрки контролъно-виN{lр}овалъ-
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- створення сприятливих умов науково-педагогiчним працiвникам, аспiран-
там i здобувачами вищоi освiти для виконанЕя робiт вiдповiдно до iндивiдуаль-
них планiв ш{одо пiдвищення квалiфiкацii (стажування).

3.1.5. !ля виконання завдання щодо створення безпечних умов працi учас-
никам освiтнього процесу на piBHi навчалъноi лабораторii виконуються наступ-
Hi функцiТ:

- органiзацiя в навч€шьнiй лабораторii сприятливих умов для безпечного ви-
кладання навч€Lпьних дисциплiн кафедри, контроль за дотриманням вимог з

охорони працi, пожежноi безпеки та iH.;

- розробка та узгодження iнструкцiй з охорони працi вiдповiдно до встанОВ-

лених в унiверситетi вимог;
- проведення iнструктажiв з охорони працi iз здобувачами вищоТ освiти та

науково-педагогiчними працiвниками кафецри, а також з особами, якi прохо-

дять пiдвищення квалiфiкатtii (стаясування) на кафедрi (навчальнiй лабораторii);
- органiзацiя контролю за навчсlJIьною лабораторiею (вiдкриття-закриття

примiщень, контроль за зберiганням Torr{o).

3.1.6. Задля виконання 0перативних завдань завiдувача кафедри та декана

факультету на piBHi навч€шьноi лабораторiТ реалiзуються наступнi функцiТ:
- участъ спiвробiтникiв навчulJIьноТ лабораторii кафедри у засiданнях кафед-

ри;
- виконання поточних завдань завiдувача кафедри, декана факулътету, в Ме-

жах основних завдань та функцiй навчальноi лабораторiI.

4. оБов,язки нАвчАльноi лАБорАторIi

4.1. Забезпече}Iня належних умов ocBiTHboi дiяльностi:
- забезпечення здобувачiв необхiдними приладами, хiмiчними реактиваМи,

посудом;
- створення на робочих мiсцях безпечних умов працi вiдповiдно до виМоГ

чинного законодавства УкраТни.
4.2. Пiдтримка у робочому cTaHi, ремонт та оновлення обладнання, прИла-

дiв, стендiв тощо.

5. кЕрIвництво нАвчАлъноi лдворАторIi

5.1. Завiдувач лабораторiТ несе церсонаJIьну вiдповiда_гrънiсть за виконаНнlI
покладених на навч€tпьну лабораторiю завдань i функцiй.

5.2. Завiдувач лабораторii с вiдповiдальним за безпечний стан робочих
мiсць, обладнання, приладiв, iHcTpyMeHTiB, iнвентарю тощо.

5.3. Контролю€ дотримання безпечних i нешкiдливих умов проведення ocBi-

тнъого процесу на кафедрi.
5.4. Не допускае до проведеЕня навчалъних занять або робiт здобУВаЧiВ

освiти та працiвникiв ОНТУ без належного спецодягу, спецвзуття та iнших За-

собiв iндивiдуального захисту.
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5.5. 2]озволяе використання у навча-тьнiй лабораторii обладнання, що перед-
бачено типовими перелiками, затверджециN,{и MiHicTepcTBoM освiти i науки
УкраТни.

5.б. Вимага€ у встановленому порядку забезпечення спецодягом, спецвзут-
тям та iншими засобами iндивiдуального захисту здобувачiв освiти та працiв-
никiв закладу освiти.

5.7. При HacTaHHi пiд час освiтнього процесу нещасного випадку вживае за-
ходiв, передбачених Положенням про порядок розслiдування нещасних випад-
KiB.

5.8. Розробляс i переглядае (один раз на 5 poKiB) iнструкцii з охорони працi
та безпеки життедiяльностi пiд час проведення освiтнього процесу у навчальнiй
лабораторiТ.

5.9. Бере участь у розробцi окреrчтого роздiлу з охорони працi, безпеки жит-
тедiялъностi колективного договору.

5.10. Завiдувач лабораторii повинен знати:
- методики проведення лабораторних робiт з навчаJIьних дисциплiн, що за-

крiпленi за кафедрою;
- обладнання лабораторiй, цравила його експлуатацiТ;
- правила приготування, розмiilдення та зберiгання хiмiчних реактивiв (у разi

ik використання);
- правила безпеки та гiгiсни працi, охорсни навколишнього середовища.
5.1 1. Завiдувач лабораторii повинен вмiти надавати домедичну допомогу.
5.|2. Завiдувач лабораторiТ повинен виконувати завдання та обов'язки вiд-

повiдно посадовоi iнструкцiТ.
5.13. Контроль за дiяльнiстю працiвникiв навчальноТ лабораторiТ здiйсню-

ють завiдувач лабораторii i завiдувач кафедри Харчовоi xiMii, експертизи та бiо-
технологiй.

6. IIPABA тА вýдшФtsIдлдьнIсть

б.1. Лабораторiя мае право вносити на розгляд керiвництва ОНТУ пропози-

цii щодо полiпшення if дiяльностi.
6.2. Мас право на забезпечення необхiдним обладнанням, хiмiчними реак-

тивами та посудом, засобами шротипожежноi безпеки.
б.З. Мае право на проведення лланово-запобiжних peMoHTiB.
6.4. Мае право приймати участь у вiдкритому оглядi-конкурсi ОНТУ у но-

мiнацii на кращу навч€tJIьну лабораторiю.

7. МАТЕРIАЛЬНС_ТЕХНIЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ

7.1. НавчЕLцьна лабораторiя розмiщ)iеться на закрiплених наказом ректора за
нею плоrrlах (примiщеннях) унiверситету.

7.2. Закрiпленi за навч€шъною лабораторiею майно та примiщення е скJIадо-

вою частиною власностi ОНТУ; всни не можуть бути вилученi або переданi iH-

шим пiдроздiлам.
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7.З. Примiщення лабораторiй повиннi мати природне та штучне освiтлення,
бути свiтлими, теплими i сухиvrи. ОбладнаЕня, iнструменти, колiр фарбування
cTiH добираються вiдповiдно до вимог ергономiки з використанням сигн€tпьних
кольорiв i законiв безпеки.

7.4. Навч€tгIьна лабораторiя облаштована: демонстрацiйним столом, аудито-
рною дошкою, технiчними засобами навчаъ\ня, навч€Lпьно-наочними прилада\4и
(рефрактометр, фотоколориметр, ваги аналiтичнi, титратор), постiйними та
змiнними навч€шьно-iнформацiйними стендами, обладнанням заг€шIьного приз-
начення та спецiальним обладнанняьл (витяжною шафою, секцiйними шафами
для посуду, iHcTpyMeHTiB та навчальЕо-наочного обладнання, шафи з хiмiчними
речовинами) тощо для виконання лабораторЕих робiт здiйснюсться вiдповiдно
до характеру дiяльностi навчальноi лабораторiТ.

7.5. Примiщення навчальноi лабораторii повиннi мати:
- куточки з охорони працi та похtежноi безпеки;
- аптечки з набором медикаментiв для надання першоI медичноi допомоги;
- первиннi засоби пожежогасiння вiдповiдно до Правил пожежноi безпеки.
7.6. Заборонено використання приьлiщень навчаJIьноi лабораторiТ, iT облад-

нання та навчаJIьно-методичного забезпечення в цiлях, не передбачених органi-
зацiйною дскументацiсю ОНТУ.

7.7. Проведення лабораторних робiт дозволясться здобувачам тiльки у при-
cyTHocTi викладача або працiвника кафедри.

7. 8. Навч€lJIьно-методичне забезirечення навчit]Iьноi лабораторii складасться з :

- к€шrендарних планiв з дисциплiн, lцо tsивчаютъся;
- методичних рекомендацiй для виконання лабораторних робiт, дослiдiв,

спостережень, практикумiв;
- довiдниковоi i нормативно-технiчноТ лiтератури;
- iнших навчzLпьно-методичних матерiалiв (стендiв, MaKeTiB тощо).

8. ВЗА€МОДIЯ З IНШИN{И СТРУКТУРНИМИ ПIДРОЗДIЛАМИ

8.1. У процесi здiйснення своiх функцiй навчillrьна лабораторiя взаемодiе з

наступними структурними пiдроздiлами ОНТУ:
- з навчаJIьно-науковиlчtи iнститутами, факультетами, кафедрами ОНТУ - з

питань п-цанування та реалiзацii освiтньOго ilроцесу;
- з Навчадьним центром органiзацiТ освiтньOго процесу - з питанъ плану-

вання, проведення освiтньогс процесу та контролю результатiв набутих знань
та BMiHb здобувачами вищоi освiти; навчаJrьно-методичного забезпечення ocBi-
тнього процесу та його докуNIентаJIьного забезпечення;

- з структурними пiдроздiлами, якi вiдrrовiдальнi за iнновацiйнi проекти
освiти та здiйснюють монiторинг якостi вищоТ освiти. Задля участi кафедри та
навчаJIьноТ лабораторii у нацiоналънI{х та мiжнародних програмах (проектах) та
впровадження iHcTpyMeHTiB гарантiТ якостi вищоТ освiти та ocBiTHboT дiяльностi;

- з адмiнiстративно-господарськими вiддiлами та службами - з питань за-
безпечення вiдповiдних умов для проведення ocBiTHboi дiяльностi навчальноТ
лабораторiТ;
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- з науково-технiчною бiблiотекою - з питань забезпечення освiтньогО
процесу навчzшьно-методичною лiтературою ;

- з планово-фiнансовим вiддiлом, фiнансово-бухга-птерською слУЖбОЮ - З

фiнансових питань, Що стосуються дiяльностi навчальноi лабораторii; з питань

оплати працi спiвробiтникiв; з питань зберiгання, перемiщення та списання об-

ладнання та iнших матерiа_пьних цiнностей; матерiально-технiчного забезпе-

чення тощо;
- з iншиМи структУрнимИ пiдроздiЛами оНТУ, якi беруть участь у реалiзацiТ

основних завдань навчzulъноi лабораторii.
8.2. ПорЯдок спiвРобiтництва навччtльноi лабораторiТ зi стороннiми органi-

зацiями визначасться навчаJIьними планами пiдготовки здобувачiв вищоI ocBi-

ти, догоВорами про спiвпрацю тощо, а також характером та обсягом HayKoBoi

роботи кафедри.

9. охоронА прАцI

9.1. Навчutльна лабораторiя вiдповiдае за створення та забезпечення безпеч-

них i нешкiдливих умов освiтнього процесу на кафедрi-

Завiдувачка кафедри
ХарчовоТ xiMiT, експертизи
та бiотехнологiй

Погоджено:

Проректор з НП та НР

В.о. директора НЦООП

Щекан фа*ультету ЕБХIПтаТ

Начальник юр идичного вlддlлу

AHToHiHa КАПУСТяН

Федiр ТРIШИН

Любов ЛАН}кЕНко

Тетяна ШАРАХVIАТоВА

Щiана ТАРАНОВА


